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i Prot. n. /L .58 _ Telese Terme,
OGGETTO Art.5 L.241/90-Individuazione Responsabile di P.R. 2021 — Part. 70-
quinquies comma 1del CCNL 21/05/2018 -dipendente Coppola Giovanni.
IL RESPONSABILE DELL’AREA DEMOGRAFICA

_ Dato atto che:

E -; L’Art. 50 comma 10 del T.U.E.L. approvato con D.Lgs 267/2000 dlspone che”Il Sindaco

nomina i Responsabﬂl degli Uffici e dei Servizi, attribuisce e definisce gh incarichi -
dirigenziali secondo le modalité e i criteri di cui agli Art.109 e 1107 '

- L’Art5 della L.241/1990 e s.m.i. dispone che “II Dii'igente‘ di ciascuna unita

. organizzativa provvede ad assegnare a se o altro dipendente addétto all’Unita la
responsabilita dell’istruttoria ¢ di ogni altro adempimento inerente il singolo
procedimento, nonché eventualmente I’adozione del provvedimento finale”;

Visto 1’art. 70-quinquies comma 1 del CCNL 21/05/2018 in merito all’attribuzione di specifiche
responsabilita per il personale di categoria Be C ;

Visto il verbale della Contrattazione decentrata integrativa relativa al triennio 2021/2023
sottoscritto dalle parti in via definitiva in data 27/12/2021 e in particolare ’art. 40 (indennita per
specifiche responsabilitd) il quale fissa i criteri per il riconoscimento delle indennita per specifiche
responsabilita in base alla categoria di inquadramento e alla compless1ta dell’mcanco,

Considerato che I’Ente nell’esercizio della propria autonomia organizzativa ¢ chiamato ad
individuare una soluzione per rispondere alla gestione e funzionalita dei propri uffici;

thenuto che le risorse umane e la loro modalita di interazione ‘all’intérno della struttura
rapprebenta.no un fattore basilare per una orgamzzazmne che vuole mcentrar51 nella qualita;

Rilevato che I’organizzazione suddetta pud essere attuata solo con l’attnbuzmne di specifiche
responsabilita ed adeguati livelli di autonomia;

Ritenuto, infine, di poter considerare sussistenti i requisiti (profilo professionale, titolo di studio,
anzianita di servizio, esperienza maturata in materia di gestione delle procedure istruttorie, corsi di
formazione ed attestati) ai fini dell’ absegnazmne della responsabilita di procedimento al dipendente
Coppola Giovanni, responsabile di piti procedure di lavoro che vengono svolte in autonomia
organizzativa e con riferimento a procedimenti particolarmente complessi e non ripetitivi che
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comportano un notevole rilievo esterno e rapporti con il pubblico ed interorganici, con un elevato

livello di discrezionalitd amministrativa e tecnica;

Visto lo Statuto Comunale;

Visto il Regolamento sull’organizzazione degli uffici e dei servizi;
DECRETA

di assegnare al Sig. Coppola Giovanni, dipendente nell’ambito dell’Area Demografica
collocato in categoria C posizione economica C3, la responsabilitd dei procedimenti con
contestuale attribuzione di specifiche responsabilita in merito a:
a) Responsabile unico del procedimento per le proposte alla Commissione Elettorale
Circondariale" (suddivisione del territorio comunale in sezioni elettorali, iscrizione

dei giovani che compiranno la maggiore eta, ecc.).
b) Autentiche di copie e firme D.P.R. n. 445/2000, D.P.R. n. 642/1972

- Raccolta firme per Referendum e predisposizione atti connessi;

- - Referente per la forazione ¢ aggiornamento ruoli matricolari: . °

- Referente per la formazione e aggiornamento lista di leva militare.
Di affidare, con decorrenza, 01/01/2022 al 31/12/2022, con facoltd di rinnovo, al dipendente
Coppola Giovanni, .collocato in, categoria C posizione economica C3, (gia responsabile di piu
procedure di lavoro a rilevanza esterna, che viene svolto in autonomia organizzativa) le specifiche
responsabilita in.aggiunta a quelle normalmente assegnate per la funzione ricoperta, come di seguito
disposto;

DECRETA

Altresi che I’opera del Sig. Coppola Giovanni si estrinsechi in ulteriori compiti rispetto a
quelli ordinari, nello specifico anche nelle seguenti attivita di servizio elettorale e anagrafe:

1) AUTENTICAZIONE DI SOTTOSCRIZIONI IN OCCASIONE DI CONSULTAZIONI
2) RICHIESTA ISCRIZIONE/CANCELLAZIONE ALBO PRESIDENTI DI SEGGIO

3) OSTENSIBILITA' DELLE LISTE ELETTORALI (CONSULTAZIONE/RILASCIO

4) RICHIESTA ISCRIZIONE/CANCELLAZIONE ALBO SCRUTATORI

5) RILASCIO DUPLICATI TESSERE ELETTORALI ED ETICHETTE CAMBIO INDIRIZZO
6) RILASCIO CERTIFICATI ISCRIZIONE LISTE ELETTORALI

7) RICHIESTA ISCRIZIONE ALBI GIUDICI POPOLARI

8) ANAGRAFE DEGLI ITALIANI RESIDENTI ALL'ESTERO (AIRE)

9) RINNOVO DICHIARAZIONE DI DIMORA ABITUALE (CITTADINI STRANIERI)
10) RICHIESTA CAMBIO INDIRIZZO

11) CANCELLAZIONE ANAGRAFICA

12) RILASCIO CERTIFICATI ANAGRAFICI

13) RILASCIO CERTIFICATI ANAGRAFICI STORICI

14) RILASCIO CARTA D'IDENTITA

15) LEGALIZZAZIONE DI FOTOGRAFIE
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. Ogni altro procedimento, compresa la sottoscrizione degli atti finali che impegnano
' l Amministrazione verso ’esterno, restano di competenza del Responsabile di Area.

DISPONE
e Di trasmettere copia del presente provvedimento al Presidente della delegazwne trattante di
parte pubblica e al Responsabile del Settore Finanziario per i provvedimenti di competenza;

e Di notificare il presente provvedimento al dipendente Coppola Giovanni, che firma per
accettazione; .

e Di dare atto che per -1 comp1t1 di cui sopra comportantl spemﬁche responsabilita sara
attribuito un compenso, entro i limiti previsti dall’art. 70- qumqulcs comma 1 del CCNL
~ 21/05/2018; ; : it
o Di dare atto che la determmazmne del compensﬂ entro i lurutl prev1st1 d1 cui sopra sara
oggetto di valutazione cosi come determinato all’esito della Valutamone sulla base dei criteri
fissati in contrattazione decentrata; '

o Di dare atto, altresi, che la relativa indennitd cosi come determinata all’esito della
valutazione e sulla base dei criteri fissati dall’Ente, potrd -essere -oggetto di
riproporzionamento in base alle risorse finanziarie effettivamente disponibili nel fondo per il

~trattamento accessorio e stanziate nel bilancio di previsione;

e Di pubblicare il presente provvedimento ai fini della pubblicita degli atti e della trasparenza
amministrativa, all’Albo. Pretorio dell’Ente per 15 gg. consecutivi; -

e Di trasmettere la seguente d1sp05121one al Responsabile della trasparenza ai sensi del D.Lgs.
33/2013 per la pubblicazione nella sezione trasparenza del portale dell’Ente;

o Qi W\leonarlo Responsablle
) RN

2\ hdell Area Demografica

(Det‘t ssa Michelina Di Muccio)
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il sottoscritto messo comunale dichiara - 3
di aver in data 27/07’ [20<C .. consegnato
iy presents,. PECRETS
AL sigeCOPPoCA. GloVANLL . PER RICEVUTA
mediante eonsagna a maso di. PRCPRIE... 7
\_7" . L

i
Telese, Z%"’/ 2022 C 6/ —

VISTO DI REGOLARITA’ CONTABILE

Si attesta la regolarita contabile del presente provvedimentc;%f :éénsi dell’art. 151, 4° comma, del
decreto legislativo 18.08.2000 n. 267.

Li, ‘ -
IL. SEGRETARIO GENERALE
in qualita di Responsabile del Servizio Finanziario
o
fa"
PUBBLICAZIONE

La presente determinazione ¢ stata pubblicata all’ Albo dell’Ente il Z ]?'/ o 1/ 2022 e vi
rimarra per 15 gg. consecutivi. J

IL MESSO C ALE
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